A Camara Municipal de

SECRETARIA EXECUTIVA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

1.0.IDENTIFICACAO DA DEMANDA

1.1.Constitui objeto da pretensa contratagdo: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS EM GESTAO DOCUMENTAL PARA
DIGITALIZACAO DE TODAS OS DOCUMENTOS, PROCESSOS, DESPESAS,
BALANCETES, REQUERIMENTOS, PROJETOS DE LEIS, MOCOES, DECRETOS,
RESOLUCOES, LEIS, TITULO DE CIDADAO, LICITACOES, EQUIPAMENTOS (SCANNER)
E LOCACAO DE SOFTWARE DE BUSCA DE DOCUMENTOS DIGITALIZADOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE CONDADO-PB.

1.2.Classificacao do objeto: Comum.

2.0.NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.A contratacao descrita é essencial: A Contratacao de empresa especializada para
prestacao de servicos de Digitalizacdo de processos para atender as necessidades da
Camara Municipal de Condado, justifica-se em virtude do exato enquadramento das
necessidades e nos requisitos fundamentais para utilizacao desse procedimento nos
termos da Lei, a contratacéo dos servigos é facilitar o acesso ao grande acervo documental
armazenado no arquivo da Camara, cujas pesquisas sdo frequentes, em especial aos
dossiés funcionais, processos licitatérios e prestacbes de contas publicas. Além de
atendimento ao publico interno da Camara e aos 6rgdos de controle externo e de
fiscalizacdo (Tribunais de Contas, Ministérios Publicos, etc.)). O gerenciamento da
informagéao garante: que sua obtencao seja rapida, simultanea; que o volume de dados
redundantes néo gere custos de armazenamento, distribuicédo e processamento; que os
registros sejam mantidos, para cumprir a exigéncia legal, necessidade de organizagdo ¢/ou
certificacao.

3.0.ALINHAMENTO AOS PLANOS DA ADMINISTRACAO

3.1.A contratacao pretendida esta alinhada aos planos estratégicos da Administragao,
delineados nas diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas,
onde estdo fixadas ¢ detalhadas as respectivas a¢bes ao alcance dos objetivos
institucionais, primando pela eficacia, eficiéncia e efetividade dos respectivos projetos,
programas e processos.

4.0.REQUISITOS DA CONTRATACAC
4.1.As caracteristicas e especificacoes do objeto da referida contratagao séao:
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DESCRICAO DO ITEM

UNIDADEQUANTIDADE
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PRESTACAO DE  SERVICOS EM  GESTAO
DOCUMENTAL PARA DIGITALIZACAO DE TODAS 0S
DOCUMENTOS, PROCESSOS, DESPESAS,
BALANCETES, REQUERIMENTOS, PROJETOS DE
LEIS, MOCOES, DECRETOS, RESOLUCOES, LEIS,
TITULO DE CIDADAQ, LICITACOES, EQUIPAMENTOS
(SCANNER) E LOCACAO DE SOFTWARE DE BUSCA DE
DOCUMENTOS  DIGITALIZADOS DA  CAMARA
MUNICIPAL DE CONDADO-PB, com utilizacao de mao-
de-obra qualificada e propria. DETALHAMENTO DOS
SERVICOS: 1. Prestacdo de servigos de gestio digital
por meio da digitalizacdo centralizada de TODA
documentacdo, com tratamento, armazenamento,
indexacdo e classificacdo de imagens digitalizadas. 1.1.
DigitalizacAio em midia colorida preto e branco
A4 /Oficio dos atos deste orgao. 1.2. A digitalizacao sera
na forma “capa a capa” (sem separagdao por “pecas
processuais”) observando rigorosamente as fases
abaixo: a) Digitalizacdo dos documentos, que consiste
na configuracéo do processo de digitalizacao (defini¢édo
de parametros de cor bitonal ou escala de cinza ou
colorido, conforme originais), contraste, resolucéo,
supressao de fundos (utilizando software apropriado
entre outros, que possibilite 0 acompanhamento das
digitalizagoes de forma livre) e insercdao dos lotes de
documentos para leitura pelo scanner, gerando os
arquivos de imagem no computador. b) Tratamento de
Imagens com correcdo (ajuste vertical, eliminagao de
sujeiras) e aplicacéo de filtros (contraste e clareamento)
de forma a manter na imagem digitalizada plena
fidelidade com o original 2. Implantacao e
Parametrizacdo do Software para o Sistema de
Gerenciamento de Documentos e Processos Eletronicos.
2.1. Com captura de documentos que possibilita o
manuseio, controle e gerenciar os documentos assim
que eles sao convertidos em imagens através da
digitalizacéio. 3. Capacitacdo, Acompanhamento e
Suporte aos Processos Automatizados. 4. Servigo de
Suporte Técnico, Manutencédo, e Atualizacdo de
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Licencas Mensal. 5. Acesso e Consulta: a)
disponibilizacao de aplicativo mével compativeis com as
plataformas Android e i0S, permitindo a consulta dos
documentos digitalizados de forma segura e intuitiva a
partir de smartphones e tablets. b) os aplicativos devem
incluir funcionalidades de buscas avancadas e
visualizagdo de documentos. 6. Equipe técnica com
disponibilidade minima de 2 (duas) vezes por semana de
forma presencial na Camara Municipal de Condado-PB.

4.2.0 prazo maximo para a execugéo do objeto desta contratacéo e que admite prorrogacho
nas condicées e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado e sera
considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:

4.2.1.Inicio: Imediato;

4.2.2.Conclusao: 10 (dez) meses.

4.3.A vigéncia da presente contratacao sera determinada: até o final do exercicio financeiro
de 2025, considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo
ser prorrogada, nas hipoteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21,
especialmente as disposi¢des do Art. 107, por tratar-se a presente contratagio, de servigo
continuo.

4.4.0 servico a ser contratado, para o caso das atividades decorrentes a serem
desenvolvidas pela Administracdo, ¢ considerado continuado, pois visa atender a
necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando o funcionamento das agoes programadas, de modo que sua interrupgéo na
forma como se apresenta, pode comprometer a devida prestacéo dos servigos.

5.0.JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

5.1.A solucdo que melhor atende aos interesses e as necessidades da Administracao,
representada pela sua estrutura organizacional, é a pretensa: CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS EM GESTAO
DOCUMENTAL PARA DIGITALIZACAO DE TODAS 0OS DOCUMENTOS, PROCESSOS,
DESPESAS, BALANCETES, REQUERIMENTOS, PROJETOS DE LEIS, MOCOES,
DECRETOS, RESOLUCOES, LEIS, TITULO DE CIDADAQ, LICITACOES, EQUIPAMENTOS
(SCANNER) E LOCACAO DE SOFTWARE DE BUSCA DE DOCUMENTOS DIGITALIZADOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE CONDADO-PB.

6.0.ESTIMATIVA DOS PRECOS

6.1.Na pretensa contratagao o valor estimado foi definido com base no melhor precgo aferido
por meio da utilizacdo do seguinte parametro: utilizacdo de dados de pesquisa publicada
em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
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Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde
contenham a data e hora de acesso.

6.2.Com base nos custos para execucfo do objeto da contratagéo, definidos por meio de
parametro de afericdo do melhor preco na forma estabelecida no Art. 23, § 1°, da Lei
14.133/21, relacionamos abaixo o preco de referéncia considerado satisfatorio.

6.3.0 valor total é equivalente a R$ 40.826,70.

%

7.0.PREVISAO ORCAMENTARIA

7.1.Relativamente ao procedimento em tela, existe previsio de dotagdo especifica no
orcamento vigente, apropriada para a devida execucdo do objeto a ser contratado,
conforme consulta prévia efetuada ao setor responsavel.

8.0.RESULTADOS PRETENDIDOS

8.1.A Administracdo almeja com a contratacdo da pretensa solucdo, em termos de
economicidade, eficacia, eficiéncia e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais
positivos, os seguintes resultados:

8.1.1.Em termos de economicidade, a efetivacio da melhor contratagéo viavel,
especialmente guanto ao melhor custo beneficio, relativamente a: CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS EM GESTAO
DOCUMENTAL PARA DIGITALIZACAO DE TODAS 0OS DOCUMENTOS, PROCESSOS,
DESPESAS, BALANCETES, REQUERIMENTOS, PROJETOS DE LEIS, MOCOES,
DECRETOS, RESOLUCOES, LEIS, TITULO DE CIDADAO, LICITACOES, EQUIPAMENTOS
(SCANNER) E LOCACAO DE SOFTWARE DE BUSCA DE DOCUMENTOS DIGITALIZADOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE CONDADO-PB;

8.1.2.Com relacao a eficacia, o atendimento de todas as demandas logisticas e funcionais,
no suporte as atividades finalisticas da Administracao, inerentes aos correspondentes
servigos prestados de interesse publico. Quanto a eficiéncia, assegurar a continuidade da
prestacgao regular de tais servi¢os, com demanda notadamente crescente, € do uso racional
dos recursos financeiros disponiveis;

8.1.3.Relativo ao melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros,
com a referida contratacao, da forma como se apresenta - consideradas as especificacgoes,
prazos, quantitativos e demais exigéncias devidamente definidas -, espera-se o regular
cumprimento, por parte do interessado que venha a ser contratado, de todas as obriga¢des
e compromissos assumidos, pois, desse modo, ndo havera a necessidade de rescisdo
contratual ou outras sanc¢oes em decorréncia de inexecugéo do instrumento de ajuste
pactuado, permitindo ao contratante, em vez de envidar esfor¢os para a realizacdo de novo
certame destinado a contratacdo do mesmo objeto, destinar seus recursos humanos,
materiais € financeiros para outras atividades fins da Administracéo,;
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8.1.4.Entende-se que a correta execugdo do objeto da contratacho em tela, cuja
regularidade sera fiscalizada pela Administracéo, ndo atenta quanto ao meio ambiente e,
principalmente, nao acarretara impactos ambientais negativos,

9.0.DA CONTRATACAO
9.1.Forma de contratacéo:
9.1.1.Dispensa, nos termos do Art, 75, inciso 11, da Lei 14.133/21.

Condado-PB, 03 de Fevereiro de 2025,

Mu i) 6u/¢mm¢ L’w;._n 40 A/u,y ammt
MARIA SOLANGE VIEIRA DO NASCIMENTO
Secretaria Executiva
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